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1. OO0mue moJI0KeHUA

1.1. Hacrosiee IonoxxeHnne pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- @enepansubiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 29 mekadbps 2012 1. Ne 273-d3 «O06
obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepannny;

- [locranoBnenunem IlpaBurennbctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 26 aBrycra 2013 roma Ne 729
«O denepanbHOll MHGOPMAITMOHHON cucTeMe «DeepanbHBI peecTp CBEACHHUN O JOKYMEHTaxX
00 00pa3oBaHuy U (WJIM) O KBaTU(DHUKAIIMN, JOKYMEHTaX 00 00yueHUN»;

- IIpuxazom Munobpuayku Poccuum ot 1 umtonst 2013 r. Ne 499 "O6 yrBepxnenun Ilopsaka
OpraHM3allil ¥ OCYIIECTBICHHUS] O00pa30BaTEIbHOW JEATENBHOCTH IO JOMOJHUTEIbHBIM
npodecCHOHAIBHBIM NporpamMmmam";

- IIpuka3 MunucrepctBa npocsemienus PO ot 26 asrycra 2020 r. Ne 438 “O0 yTBepKaeHUU
[Topsimka opraHuM3anyii ¥ OCYIIECTBICHHUS OOpa30BATEIILHON EATEIBHOCTH 110 OCHOBHBIM
nporpaMmam npo¢hecCUOHaATBLHOTO 00y4YeHHs

- [IuceMom MunucrepcTBa obpa3oBanus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 12 mapra 2015 .
Ne AK-609/06 «O HanpaBieHun MeTOIUYECKUX PEKOMEH AN,

1.2. JIumaMm, yCHEIIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO JOMOJHUTEIBHYIO MPOPECCHOHATBHYIO
IporpaMMy M MPOIIEAIIMM HUTOTOBYIO aTTECTAIIMIO, BBIJAIOTCS JOKYMEHTBI O KBaTH(PUKAIUU:
yIOCTOBepeHue O MoBbImieHUHN KBanupukanuu(Ilpunoxenue 1), aumioMm o mpodecCHOHATBHOM
nepenoarotoBke(IIpunoxenne 2).JIumaM yCHnemHO OCBOHMBIIMM OCHOBHBIE MPOTPaMMBbI
npo(ecCHOHATLHOTO  OOYYCHHMSI W TPOIICAIINM  WTOTOBYIO  aTTECTAI[MI0  BBIJACTCS
CuzerenbcTBO 0 npodeccun padbouero, A0mKHOCTH cayxkatero(IIpunoxenue 3).

1.3. Hacrosimiee [looxxeHrne periaMeHTHPYeT TMOPSAOK M0 MPUOOPETCHUH, 3aTIOJTHEHUIO, YIETY
U XpaHeHHIO OlaHkoB JokyMeHTOB o kBanupukauuu B [AIIOY PC(A) «Sfkyrckuit
neparornyeckuil koyiemx um. C.®. ['orosnesay» (anee — oOpa3oBareabHasi OpraHu3alys).

1.4. TlpuoOpereHue ONAHKOB JOKYMEHTOB O KBaJW(UKAIMK OTHOCUTCS K KOMIIETCHIUH
00pa30BaTesIbHOI OpraHu3alnu.

2. O6mue npaBuIa
2.1.JlokyMeHTbl O KBalM(UKALMK 3aloJHAIOTCS Ha TOCYJapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoit
denepanuu.
2.2. briaHky TOKyMEHTOB 3aIOJHSIOTCA MEeYaTHBIM CIOCOOOM C MOMOIIBIO PUHTEpa, MPUPTOM
YEpPHOTO IIBETA.
2.3. 3anosiHeHne OJaHKOB JOKYMEHTOB MOXET MTPOU3BOAUTHCS C TIOMOLIBIO MOYJISI 3alIOTHEHUS
U ydeTa JIOKYMEHTOB B cllydyae BbIOOpa 00pa3oBaTeIbHOW OpraHu3alueil HCIOJIb30BaHUS
OJIaHKOB  JIOKYMEHTOB O KBaIM(UKALUMU, SBIAIONMXCA 3alIUIIEHHOM OT  TMOAJIENOK
noJurpaduyecKou mpoIyKIuei.

3. 3anoHeHne 0JIAHKOB 1O MPOIrPaMMaM NOBBIIICHUS KBAJIH(PHKaAu
3.1. Ilpu 3anonHeHUH OJAHKOB YyJOCTOBEPEHUI O MOBBIIIEHMM KBadudukauuu (nanee - OJaHK
JIOKYMEHTa) He0OXOMMO YKa3bIBaTh CIIEIYIOIINE CBEICHUS:
- opuIMaIbHOE Ha3BaHHE 0Opa30BATENBHOM OpraHU3allid B UMEHHUTEIBHOM I1aJ€Ke, COITIaCHO
yCTaBYy;
- PETUCTPALIMOHHBIM HOMEP MO KHUTe PErUCTPAlK JOKYMEHTOB;
- HANMEHOBaHME TOPO/Ia, B KOTOPOM HaXOJUTCsl 0Opa3oBaTesibHas OpraHU3alys;
- 1aTa BbIAA4U JOKYMEHTA;
- (hamwmus, UM ¥ OTYECTBO JIMIA, IPOIIEIIETO MOBBIIICHNE KBATH(PUKAIUN B UMEHUTEIHHOM
nanexe (B COOTBETCTBHHM C 3alMChIO B MACMIOPTE WM JIOKYMEHTE, ero 3ameHstomiem). damuus,
UM, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO TpaKJaHWHA 3alMCHIBAIOTCA 110 JAaHHBIM HAallMOHAJIbHOIO
MacropTa B pyCCKOSI3bIYHOM TPaHCKPUIILINK;
- HAMMEHOBAaHME MTPOTPAMMBI;



- CPOK OCBOEHHS TPOTPaMMBI;
- iepuo 00ydeHuUs.

3.2. brank qOKyMeHTa MOIITUCHIBACTCS PYKOBOAUTENIEM 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIliy.

3.3. [loanuch Ha JOKYMEHTaX MPOCTABISETCS YEPHUIAMHU, MACTOW WJIM TYIIbIO YEPHOIO IIBETA.
[Toanucanue MOKyMEHTOB (paKCMMUIBHON MOAMMCHIO HE Aomyckaercs. Ha mecte, oTBeIeHHOM
s mevatu - "MLIL", ctaBuTcs neyaTh 00pa3oBaTebHON OpraHU3aIHH.

4. 3anoJqHeHue 0JIAHKOB 0 MPOorpaMmMaM npo¢ecCuoHaAIbHOI MepenoaroToBKu
4.1. Tlpu 3anonHeHU OJAHKOB JUIIOMOB O MPO(ECCHOHATBLHON MEePEenoAroTOBKE HEOOXOMMO
YKa3bIBaTh CIIEYIOIINE CBEACHHUS:
- opuIMaIbHOE Ha3BaHHE 0Opa30BATENbHON OpraHW3alMi B UMEHHUTEIBHOM IaJeKe, COrJIaCHO
yCTaBy;
- PErUCTPALIMOHHBIA HOMEpP MO KHUTE PETUCTPAIUH JIOKYMEHTOB;
- HAMMEHOBaHKE ropo/ia, B KOTOPOM HaXOJHUTCsI 00pa3oBaTesIbHAs OpraHu3aIus;
- JlaTa BbIAa4u JOKYMEHTA;
- ¢damMunus, UMS U OTYECTBO JIMIA, MPOUIEANIEr0 MPOo(ecCHOHANBHYIO MEPEenoAroTOBKY
(mUIIeTCs MOJTHOCTHI0 B UMEHUTEIBHOM MaJeXe B COOTBETCTBUM C 3AMKCHIO B MACIOPTE WU
JTOKyMEHTe, ero 3ameHstoniem). @daMunus, uMs, OTYECTBO HWHOCTPAHHOTO Tpa)<IaHHUHA
3aMUCHIBAIOTCA 110 JAaHHBIM HAIIMOHAJIBHOTO MACMIOPTa B PYCCKOS3BIYHOM TPAHCKPUIILINH,
- HAMMEHOBAHHE MTPOTPAMMBI;
- CPOK OCBOECHHUS TPOTPaAMMBlI;
- IepuoJ 00y4YeHUS;
- HOBBIA BHJ MNPOPECCHOHAIHHOU JEATETbHOCTH M (WJIM) HAUMEHOBAHHUE IPHUCBOCHHOMN
KBATH(UKAIMK (PY HATHYHH ).
4.2. bnaHk JOKyMEHTa TMOAMMUCHIBACTCS TMpeACeAaTesieM aTTEeCTAllMOHHOM KOMMCCHH,
TUPEKTOpPOM U cekperapeM. [loamuck Ha MOKyMEHTax MpPOCTaBISIeTCS YEpPHUIAMU, MAcTON Win
TylIblo 4yepHorouseTa. [loanucanue NJOKyMEHTOB (PaKCHUMHIIBHOW TOJANKUCHIO HE JOMYCKAETCA.
Ha mecre, orBenenHoMm it meuatu - "MLIL", cTaBuTCS meuats 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aIuy.

5. 3anonHenne CuaerenbcTBa padoyero, J10JKHOCTH CIYKALIET0
5.1. Ilpu 3anomHeHun OJIAaHKOB CBUACTENBCTBA Pab0OYEro JOKHOCTH CITYXKaIIero He0OXO0IuMO
yKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHUS:
- ounManbHOE Ha3BaHHE 00pa30BATEIbHONW OpraHU3allMid B UMEHUTEIBHOM MaJeKe, COTIACHO
yCTaBy;
- PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEP 110 KHUT'E PETUCTPAIIH JJOKYMEHTOB;
- HAUMEHOBaHME TOPO/Ia, B KOTOPOM HaXOJAUTCsl 0Opa3oBaTesibHasi OpraHu3alys;
- 7IaTa BBIJJAYM JIOKyMEHTA,
- (Gamunus, UM M OTYECTBO JIMIA, OCBOMBILETO MPOrpamMMmy HpoeCCHOHAIBHOIO 00y4eHUs
(MIIIEeTCSt TIOTHOCTBI0 B MMEHUTEIFHOM TIaJIe)Ke€ B COOTBETCTBHU C 3aITUCBHIO B IACMOPTE WA
JOKYMEHTe, ero 3amessmomem). damuius, HMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TIpakJaHHHA
3aITUCHIBAIOTCS 110 TAHHBIM HAITMOHAIBHOTO MACTIOPTa B PYCCKOS3BIYHON TPAHCKPHITITUH;
- HANMEHOBaHME IPOTrpaMMBbI PO ecCHOHATEHOTO 00yueHHs (KBaTu(UKalun);
- IpUCBauBaeMbIi pa3ps (Ipy HATUYHUH);
- CPOK OCBOEHHUS IIPOTPAMMBI;
- IepuoJ 00yUYeHUS;
- HANMEHOBaHME IPUCBOCHHOM KBaTU(PHUKAIMU (TIPH HATHYUH).
5.2. brmaHKk JOKyMEHTAa TMOJINHUCBHIBAETCA TMpEJCeaaTesieM aTTeCTAallHOHHOW KOMUCCHUH,
JUPEKTOpoM U cekperapeM. lloamuck Ha JOKyMEHTaX MPOCTABISAETCS YEPHUIIAMH, MTACTOW WIH
Tylblo yepHoroigeta. [loanucanue noKyMeHTOB (haKCUMUIBLHOW MOJIMUCHIO HE JIOMYCKAeTCsl.
Ha mecre, orBeienHomM st nevatu - "MLIL.", craBuTcs neyats 00pa3oBaTeIbHOM OpraHu3aIuH.



6. Yuer 0,1aHKOB JOKYMEHTOB
6.1. Jlns ydera BbIJAYM JIOKYMEHTOB O KBaJu(UKAMM, AyOIMKAaTOB JOKYMEHTOB O
KBAJTM(HUKAIMM, WHBIX JOKYMEHTOB B OOpa30BaTeNbHOW OpraHM3allMyd BEIyTCS CIEAYIOIINE
JIOKYMEHTBI:
- KHATA PETUCTPAIMU BbIJIa4X yJJOCTOBEPEHHI O MOBBIIIEHUH KB (UKL,
- KHMra PEruCTpaluy BblJauu AUIJIOMOB O IPO(GECCHOHATBLHON NEPenoAroTOBKE U MPUIIOKEHNUH
K JTUILUIOMY;
- KHUTa perucrpanuu Belgaun CBuaerenbeTBa o npodeccun padouero, JOHKHOCTU CITyXKallero
Y NIPUJIOKEHUN K HEMY;
- KHUTa PETUCTPalMY BblJauu CIIPaBOK 00 00yueHHH;
- KHATA PETUCTPAIMX BbIIa4U JyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.
KHura perucrpanuu BblJaHHBIX JOKYMEHTOB COCTOMT U3:
- TUTYJBHOTO JIUCTA;
- BEZIOMOCTEH BbIIaYM JOKYMEHTOB, IPOHYMEPOBAHHBIX B XPOHOJIOTUYECKOM MOPSIKE;
6.2. B kHUTY peructpai BHOCATCS CICIYIOIINE JaHHbIE:
a) HAUMEHOBaHME JOKYMEHTA;
0) HoMep OJlaHKa TOKYMEHTa;
B) MOPSAIKOBBIN PErUCTPALMOHHBINA HOMED;
I) JaTa BblAauu JOKYMEHTA;
1) hammiins, UM, OTYECTBO (IIOCIIEHEE - TPH HATMYUH ) JIULA, T0JIyYUBILETO JOKYMEHT;
€) 1aTa ¥ HOMEP MPOTOKOJIa aATTECTAIMOHHON KOMUCCHH (TIPU HATTUYUH);
) MOAINHUCH JMILA, KOTOPOMY BbIIAH JOKYMEHT (€C/IM TOKYMEHT BBbIJaH JIMYHO BBITYCKHHUKY
aub0 TO JOBEPEHHOCTH), JIMOO JaTa W HOMEp IOYTOBOTO OTIMPAaBIICHUS (€CId JTOKYMEHT
HalpaBJIeH Yepe3 ONepaTopoB MOYTOBON CBSA3U OOILEro MOJIb30BaHU);
3) MOJAINUCH CHEIUAIUCTA, BbIAABIIETO JOKYMEHT.
6.3. JIonOoMHUTENIBHO B KHUT'€ PETUCTPALIMU MOT'YT OBbITh 3a()UKCHPOBAHBbI:
- HAMMEHOBaHME MTPOrPAMMBI;
- CPOK OCBOEHMSI IPOTPAMMBI;
- IepHoJ O0yUYEeHHUS;
- mudp rpynmneI;
- HAMMEHOBaHNEe MMPUCBOCHHON KBaTU(PUKAUU (IPH HATTUYHUHN);
- B ClIy4ae MoJIyueHHs JOKyMeHTa (1yOnuKara JOKyMeHTa, 1yOiIuKaTa NpuiIoKeHHs K IUILIOMY)
1o JIoBepeHHOCTH B rpade "IIpunoxxenue" ykaspiBaercst GaMuiIns, UMs U OTYECTBO (IIOCTIETHEE -
IpY HAJIMYKN) JIIA, KOTOPOMY BBIJJaH JJOKYMEHT;
- 1aTa 1 HOMEp IpUKa3a O 3aYUCIICHNUH CITYIIATeNs;
- IaTa ¥ HOMep NMpHUKa3za 00 OTUYHUCIEHUH BBITYCKHUKA.
6.4. Ecnu Obuta nomymieHa ommOKka B KHUATE (BEIOMOCTH) BBIIA4H JIOKYMEHTOB, TO MOBTOPHO
3anMch He nenaercd. HeBepHoO clenaHHas 3anmMch KOPPEKTUPYETCS MOCPENCTBOM BIMCHIBAHUS
pAIOM HOBOW 3allMCH M BHECEHHS JIOTOJHUTENbHOM 3amucu "HcmpaBieHHOMY BepuTh'.
CraBuTCs MOAMUCH U I€TaeTcs paciin(poBKa MOIHCH.
6.5. Kuura perucrpanuu TOKyMEHTOB IPOITHYPOBBIBACTCS, IIPOHYMEPOBBIBACTCS U XPAHUTCS Y
PYKOBOJUTENS 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alHH.
6.6. Cnemmanmct, OTBETCTBEHHBIH 3a JOKYMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH, O OKOHYaHHUHU
KaJIeHJapHOTO ToAa 0QpOpPMIISET KHUTY PErHCTPALlUU CIEAYIOIUM 00pa3oMm:
- oopMIIsIeTCSl TUTYJIBHBIH JTUCT;
- BEJOMOCTH BBbIJJa4M JOKyMEHTOB IIPOHYMEPOBBIBAIOTCS B XPOHOJIOTUYECKOM MOPSAJIKE;
- KHUTa PETUCTPaIUy, T.€. BEIOMOCTH, MPOIIHYPOBBIBAIOTCS;
- KHUTA PErHCTpallUU CKpEIUIIeTCsl MedaThlo 00pa3oBaTeIbHOM OpraHM3alliu C yKa3aHHeM
KOJIMUECTBA JINCTOB BEIOMOCTEN B KHUI'E PETHUCTPALUH.
6.7. JlokyMeHT 0 KBanu(puKauu (IyOJuKaT TOKYMEHTa) BBIJAETCS BBITYCKHUKY:
- JINYHO;



- JpyromMy JIMIly IO 3aBEpEeHHOH B YCTAaHOBJICHHOM IMOPSAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOU
YKa3aHHOMY JIMITY BBITYCKHUKOM;

- TI0 3asBJICHHIO BBITYCKHUKA HAIPABISETCS B €0 ajpec 4yepe3 OIepaTopoB IOYTOBOW CBS3U
o0liero  Moyb30BaHMsS  3aKa3HbIM  [IOYTOBBIM  OTIPABICHHMEM C  YBEJOMJICHUEM O
BPYYEHUU.YBEJOMJICHHE O BPYYCHHHM XPAHUTCS BMECTE€ C BEAOMOCTHIO BBIJAYU JIOKYMEHTOB
TPYNIbL, TJ€ YYWICS CIyLIaTeNb.

6.8. HoBepeHHocTh W (WJM) 3asBJICHHE, MO KOTOPHIM OBLI BBIJAH (HAMPABJICH) JOKYMEHT
(myOMKaT TOKYMEHTA), XpaHSTCS:

- TI0 ITpOrpamMMaM poQecCrOHATHHOMN MEPETIOATOTOBKH B IMYHOM JIeJI€ BHITYCKHUKA;

- 110 TIporpaMMaM MOBBIIMICHHUS KBATHU(PHUKAIUH COBMECTHO C BEJIOMOCTBIO BbIAuu JOKYMEHTOB
(myOsmMKaTa JTOKYMEHTA);

- 110 MporpamMmam npoQeccuoHaNbHOr0 00yUEHUs B IMYHOM JIEJI€ BBITYCKHHKA.

6.9. HeBocrpeOoBaHHBIC AMIUIOMBI O MPOGECCHOHAIBHOM IIEPENOATrOTOBKE CIyIIaTescH,
oOydaromuxcsi Mo MporpaMMaM Hpo(eCCHOHATbHOM NEPernoAroOTOBKH, CBUICTEIBCTBA O
npodeccun padbodero, TOMHKHOCTH CITYKAIlerOBKIIAABIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIN MOALINBAIOT B
JUYHOE JIeJI0 CITyIIaTeIs.

6.10. /Ins HeBOCTPeOOBAHHBIX YJOCTOBEPEHHH O IMOBBIIICHWU KBatH(UKAUu (OPMHPYETCs
OTJIeIIbHOE JIeTI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX TOKYMEHTOB.

6.11. B ciyyaec OCBOGHHS IONMOJIHUTCIBHOM MPO(ECCHOHAIBLHON MPOrpaMMBI MapauIeIbHO C
MOJIyYEHUEM CPEJIHEro MpoQPEeCcCHOHANBHOTO U (MJIM) BBICIIETO 00pa30BaHUs YIOCTOBEPEHUE O
MOBBIIIEHUH KBaTH(DUKAIUU U (WIN) AUTUIOM O TIPO(EeCCHOHATBHON MepenoAroOTOBKE BBIIAIOTCS
BBIMYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C IMOJTYYeHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMEHTa 00 00pa3oBaHUH.
6.12. CBeaeHust 0 JOKyMeHTax o0 oOpa3oBaHMHM W (MJIM) O KBalu(HKAIMK, JOKYMEHTaX 00
o0ydeHHH TOoJJIeKaT BHECEHHUIO BdenepanbHyl0 HHpOpMaAMOHHYIO cucTemy "denepanbHbIi
peecTp CBeICHUH O JOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuMW M (WIK) O KBAIM(UKAIMH, JOKYMEHTaX 00
o0yuenun" (nanee — ®UC ®PJ10 AI10).

6.13. Ilepeuenn cBenenuii, BHocUMbIX B DVIC ®PJIO AITOBKIIOYALT CIEAYIONIUE CBEICHUS:

- HAUMEHOBaHME JTOKYMEHTA;

- HOMep U cepusi OJaHKa JOKYMEHTa;

- perUCTpallMOHHbII HOMEp U JaTa BbIAAYN TOKYMEHTA;

- (hamumus, UMsl, 0TUECTBO (IIPU HAJTMYUH) JIULA, KOTOPOMY BbIIaH JOKYMEHT;

- HAUMEHOBaHME OPTaHU3aIMH, BbIIaBIIEH TOKyMEHT 00 00pa3oBaHuy;

- HauMEHOBaHWE O00pa30BaTEIHHON MPOrpaMMbl, HAMMEHOBAaHWE NPOQECCHH, CHENUATBHOCTH,
HalpaBJIeHUs MMOATOTOBKU (IIPU HAJUYMHU), HAMMEHOBAHUE NMPHCBOEHHOM KBanudukauu (mpu
HaJIMYUU), CPOK 00YUEHHUsI, TOJ] TOCTYIIJICHUS] Ha 00y4eHHE, IOl OKOHYaHUs 00yUEHHUS,;

- CBEJICHUs, NOATBepKIatomue (akT yrpaTel JOKyMeHTa 00 o0pa3oBaHUM (Ui JOKYMEHTa, 110
KOTOPOMY MOATBEPKICH (PaKT yTpaThl);

- CBEJICHUs, MOATBepXkAatone (pakT oOMeHa M YHUUTOXKEHHs TOKyMEeHTa (A JOKYMEHTa, 110
KOTOPOMY MOATBEPKIAEH QakT oOOMeHa U YHUUTOKEHHUS).

6.14. OOpa3oBarenbHas OpraHu3alMs HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a IOJIHOTY, JIOCTOBEPHOCTH,
aKTyaJIbHOCTh  CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHUSI COOTBETCTBYIOIINX CBEACHUN B WH(OPMAIIMOHHYIO
CHCTEMY.

7. O BbIAa4e 1y0JMKATOB JOKYMEHTOB
7.1. Iy6nukaT TOKyMeHTa O KBaTU(PUKAIIUU BbIIaeTC:
- B3aMEH YTPAaueHHOro JOKyMEHTa O KBalM(UKauWu (HA OCHOBAaHUM JIMYHOTO 3asBJICHUS,
BBIMICKU U3 MpHKa3za o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3alud O BblJaue JAOKYMEHTa, OOBSBICHUS O
noTepe JOKyMEHTa B CpeJICTBaX MaccoBOW MH(POPMALIUN);
- B3aM€H JIOKyMEHTa O KBaJU(UKALUU, CONEPKALIETO OMNUOKHU, 0OHAPYKEHHBIE BBIITYCKHUKOM
MIOCJIE €T0 MOIYYECHMS;
- U1y, U3MEHUBLIEMY (aMUIHIO (UMsI, OTUECTBO).
7.2. 1ybnukaT BbAaeTCs Ha (aMUIIUIO, UM, OTYECTBO, MIEHTHYHBIE MOIJIMHHUKY TOKYMEHTA.



7.3. JlyOnukar BbmaeTcs Ha OyiaHke, NEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbIgauM aybOnukara. Ha
MyOJIMKaTe TOKyMEHTA B 3ar0JIOBOK HA TUTYIIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITAMIT «TyOIHKAT.

7.4. B ciydae yTpathl TOJIBKO JUIIIIOMA JIMOO B ciIydae oOHApYKEHHS B HEM OIIMOOK IOCIIE €To
MOJTYYCHUS BBIJAIOTCS JyOJIMKAT JUTUIOMAH JyOJIUKAT MPUIIOKEHHS K HEMY.

B ciiydae yTpathl TOTBKO MPWIOKEHUS K TUIUIOMY JTHOO B CIIy4ae OOHApYKEHUS B HEM OIIHOOK
MOCJIE €ro TOYYeHUsS BBIAACTCS NYOJMKAT NMPHJIOKEHHS K JTUILUIOMY WM CBHJIETEIBCTBY O
npodeccuu pabodero, TOHKHOCTH CIYKaIIETo.

Jurmnom (myOnukar aumiioMa) 0e3 TPUIOKEHUs K HEeMyHe JCHCTBHTENbHO. [IpmiioskeHue K
JTUTUIOMY HEJICUCTBUTENBHO Oe3 auruioma. JlyOnuKaT mpuiioKeHUs K JUIJIOMY HEJCHCTBUTENICH
0e3 qurioma uiy 6e3 ay0iauKara quIioMa.

7.5. B ciiyyae yrpaThl Toibko CBHACTEIBCTBA O IPodeccuu pabodero, JTOJDKHOCTH CIIYXKaIero
b0 B cilyuae OOHAapy>KEHHs B HEM OIIMOOK TIOCJIE €ro IMOJyYeHHs BBIAAIOTCS TyOJIMKaT
CBUJICTEILCTBA U IyOJIUKAT IPUIIOKEHUS K HEMY.

B ciy4ae yTpaThl TOJIBKO MPHIOKEHHS K CBHICTEIBCTBY JIMOO B Cilydae OOHApyKEHHUS B HEM
OIIMOOK MOCIIE €ro MOJyYeHUs BBIIACTCS NYOIUKAT MPUIIOKECHHS K CBUJICTEIbCTBY.
CBuzerenbcTBO 0 mpodeccuu pabodero, TOHKHOCTU CIIYKalero(1yoauKkaT cBUAETEIbCTBA) 0e3
MPWIOKEHUST K HEMYHE JCHCTBHTENbHO. [IpHiioxkeHne K CBUACTEIhCTBY HEICHCTBUTEIBHO 0e3
cBUIeTENIbCTBA. JyOnHMKaT MPUIIOKEHUS K CBHICTEIbCTBY HEICHCTBUTEICH 0€3 CBHICTEIHCTBA
wim 0e3 qy0JKaTa CBHJICTEIIbCTBA.

7.6. JlyOnukarT NOKyMEHTa O KBaJHU(HUKAIMM BBIAACTCS HAa OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asBJICHUS
BBINTYCKHHKA.JIU110, m3MeHuBIIIee (haMUiIuio (MMs, OTYECTBO), BIPAaBe OOMCHSITh UMCIOIIHNCS Y
HETO JIOKYMEHT O KBTM(UKAIIMH HA TyOJIMKAT JOKYMEHTa O KBATU(UKALUU C HOBOH (hamuiuen
(umeneM, otdecTBoM). OOMEH TPOM3BOJIUTCS HAa OCHOBAHWU 3asBIICHHS JIMIA, W3MEHUBIIECTO
CBOIO (pamMuiIMiO (MMs, OTYECTBO), C MPHIOKCHHEM KOIMUH JOKYMEHTOB, IMOJTBEPKIAIOIINX
U3MeHeHne paMuinn (MMEHH, OTYECTBA) JIUTIA.

7.7. 3asBieHue O BbIJaue AyOaMKaTa JTOKYMEHTOB O KBaIM(UKAIMKM, KOMHM JTyOJIMKaTa
JOKYMEHTa M JOKYMEHTBI, IMOATBEPKIAOIINE M3MeHeHue (amumuu (MMEHH, OoTdecTBa) (TpH
HAIMYUU TaKUX JOKYMEHTOB), XpaHATCA B JIMYHOM Jelie BBIMIYCKHHKA MO Mporpammam
npoecCHOHANBHOM MEPEenoAroTOBKM M IporpamMmaM NpogecCHOHaNbHOrO OOydeHus, Mo
mporpaMMaM TMOBBIIMIEHUST KBATHPHUKAUU (HOPMUPYIOTCS B OTAenbHOE Aeno.CoXpaHUBIIUHCS
MOJTMHHKUK JTUTUIOMA/CBUICTEILCTBA W TOJJIUHHHUK MPHJIOKECHUAS K JIUIUIOMY/CBHICTEIBCTBY
U3BIMAIOTCS  OpraHu3alMeldl, OCYIIECTBISIONmIEH  00pa3oBaTeNbHYIO  JIEATENbHOCTh, U
YHHUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TIOPSITKE.

8. Cnucanue 10KyMeHTOB, XpaHeHHe 0JIaHKOB, YHHUTOKeHHE HCIIOPYEHHbIX 0JIAHKOB
8.1. braHku TOKYMEHTOB XpaHsTCsA B 00pa30BaTEeIbHON OpraHU3allMM KaK JOKYMEHTHI CTPOroi
OTYETHOCTHU ¥ YYUTBIBAIOTCS 110 CIIEHUATIBEHOMY PEECTPY.

8.2. cnopueHHble TPpH 3aMI0JTHEHUH OJIAaHKHU JIOKYMEHTOB TOJUIEKAT YHUUTOKEHUIO.

8.3. Cnmcanue MOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH IPOU3BOIMTCS KOMHCCHEH, YTBEPIKICHHOMN
IPUKA30M PYKOBOAUTENS 00pa30BaTEIbHOM OpraHu3alliy, B COCTaB KOTOPOH MOTYT BXOAUTH!

- IpeJceIaTeNb - 3aMECTUTENb PYKOBOJUTENS 00pa30BaTeNbHON OpraHu3anuy;

- Ha4aJIbHUKHU [10Pa3ECIICHU;

- CIIELMAIIACT, OTBETCTBEHHBIN 3a JJOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH;

- MaTepUaJIbHO OTBETCTBEHHOE JIULIO.

8.4. Crimcanme TOKyMEHTOB CTPOTOI OTYETHOCTH MPOU3BOIUTCS HA OCHOBAaHUH aKTa OJMH pa3 B
KBapTal:

- 0 BBIJJaHHBIX JOKYMEHTAX, [P YCIOBUU HAJIW4YHs B BEJOMOCTH BBIA4YM JOKYMEHTOB OTMETKH
0 TIOJIyYEHHH JTIOKyMEHTa (IOJMHCH BBITYCKHUKA, MM HAJUYUE 3aBEPEHHON B YCTAHOBICHHOM
MOPSIIKE  JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JIMI[y BBITYCKHMKOM, WA IIOYTOBOE
YBEAOMJIEHHE O BPYUECHUH);

- 00 wucrmopueHHBIX OJaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOpPBIX YKa3bIBalOTCS HOMEpa M CEpUH
UCTIOPYEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, KOJTMUYECTBO M ]aTa UX YHUUYTOXKEHUSI.



8.5. K akty o crucaHum OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPHUKIIAIBIBAIOTCS KOIMH BEIOMOCTCH
BBIZJAYM JIOKYMEHTOB M aKThl 00 YHWYTOKCHHH JOKYMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH (MpH
HaJIMYWH).

HcrnopueHHple mpu 3amojHEHUH OJIAaHKK JTIOKYMEHTOB O KBIM(HUKAIMK TOIJICKAT 3aMEHE U
BO3BpAIAIOTCS CHEIUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH, IS
3aMmeHbl. [Ipy 3TOM coXpaHsieTcs PEXKHUI MOPSIAKOBBIA PETUCTPAIMOHHBIA HOMEP JOKYMEHTa U
JlaTa ero BbIAadH.

8.6. HcmopuenHble OJIaHKHM JIOKYMEHTOB YHHMUYTOXXAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSIKE Ha
OCHOBaHHUU aKTa 00 YHHUYTOXXKCHHH JOKyMEHTOB. Homepa u cepuu (IIpy HaIUYKMK ) UCIIOPYCHHBIX
0JIAaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS W HAKJICHWBAIOTCS HA OTHACIBHBIN JIMCT Oymaru, KOTOPBIH
MPUJIAraeTcs K akTy 00 YHUUYTOXKEHUH IOKYMEHTOB CTPOTO OTYETHOCTH.

9. KoHTpoOJIb 32 COXPAHHOCTBIO 0JIAHKOB
9.1. KoHTponb Hanuuus M ydera OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJU(UKALMMU MPOU3BOAUTCS NpPHU
HWHBCHTApU3alHAX, YCTAHOBJICHHBIX HOPMATHBHBIMU IHPABOBLIMU aAKTaAMH I10 6yxraJ1Tepc1<0My
y4eTy ¥ IPOBOJAUTCS KOMUCCHEH 00pa30BaTeIbHOW OpraHU3aiH1.
9.2. JIoJKHOCTHBIE JIMLIA, OTBETCTBEHHBIE 3a COXPAHHOCTh M y4yeT OJIAHKOB JOKYMEHTOB O
KBaJTM(PHUKALUU 00s13aHbI IPEAOCTABIIATh BCIO HEOOXOIUMYIO JOKYMEHTAIUIO YJeHaM KOMUCCUU
" JIMYHO NPUCYTCTBOBATH BO BPEMs IIPOBCPKHU.
9.3. KoHTponb Hamuuusi ¥ ydera OJAHKOB JIOKYMEHTOB O KBAIM(UKALUU OCYLIECTBISIOT
PYKOBOAMUTENIN CTPYKTYPHOW TPYIIIBI, TJ€ MPOU3BOAUTCS XPAHEHHE M Y4YeT OJIAHKOB CTPOTOM
OTYETHOCTH.



